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Associazione FPS ap

Schweizerische Prifungsorganisation hohere Berufsbildung offentliche Verwaltung

Organisation suisse d’examen formation professionnelle supérieure en administration publique
Organizzazione svizzera d‘esame formazione professionale superiore in amministrazione pubblica





DEMANDE D’ACCRÉDITATION 

pour l’organisation de cours de préparation à l’examen professionnel de Spécialiste en administration publique.

Informations générales

	Nom du prestataire de module

	

	Service responsable 
	

	Adresse 
	

	Téléphone
	

	Site Internet
	

	
	

	Nom de la personne de contact pour la procédure d’accréditation
	

	Téléphone
	

	E-mail 
	

	Début prévu du cursus (première séance) 
	

	
	

	Déclaration
	Nous donnons notre accord pour la publication du nom, de l’adresse et du site web en vue de l’accréditation de notre institution.

☐  Oui         ☐  Non

	
	

	Date, lieu
	

	Signature 
	


INTRODUCTION

Décrivez dans les rubriques suivantes en quelques mots la façon dont votre institution assure la conception professionnelle des modules du cursus et/ou des cours de préparation à l’examen professionnel de Spécialiste en administration publique ainsi que la conformité aux prescriptions  du règlement d’examen et des directives relatives au règlement d’examen. 

Les indications figurant en italique vous permettent de cerner les critères utilisés par la commission AQ de manière à évaluer la qualité selon le chiffre 2.2 du règlement d’accréditation. Bien entendu, vous avez la possibilité d’y ajouter d’autres critères utiles pour le contrôle de qualité. 

Veuillez joindre au dossier tous les documents susceptibles d’être pertinents pour le contrôle de qualité. Il convient notamment de fournir les justificatifs de toutes les certifications.

	1. 
	Qualité de l’institution de formation et de l’offre

	- Date de création / expérience 

- Forme d’organisation / généralités (forme juridique, organigramme…)

- Certifications disponibles/prévues y compris date / durée de validité / audits

- Offre / domaines de formation

- Ressources humaines

- Infrastructure (locaux/localisation(s)/accessibilité)

- Mise en réseau / collaboration avec d’autres prestataires 



	Annexes :

	
	

	2.
	Qualité du programme et du concept de formation 

	· Approche pédagogique / de la formation d’adultes

- Concept méthodologique et didactique

- Informations sur le contenu d’apprentissage (les contenus transmis sont-ils d’actualité et orientés sur la pratique ?)

	Annexes : 


	3.
	Qualité/qualification des chargés de cours et de la direction des modules

	· Formation et expérience des chargés de cours

· Connaissances spécialisées de l’administration publique 

· Formation des dirigeants responsables

· Concept de perfectionnement et de formation continue pour les chargés de cours



	Annexes :

	
	

	4.
	Indications formelles / règlement de formation 

	- Bases formelles/juridiques du prestataire :

· conditions d’admission

· procédure d’équivalence au du niveau secondaire II

· prise en compte des acquis de formation

· volume du module avec indications des heures de contact et de formation

· certificats de module

· procédure de recours

- Règlement d’examen / concept d’organisation des examens (les modules sont conçus de manière professionnelle et répondent aux prescriptions du règlement d’examen / des directives relatives au règlement d’examen de Spécialiste en administration publique) 



	Annexes :

	
	

	5.
	Développement de la qualité

	- Certifications et audits prévus

- Coopérations prévues avec d’autres prestataires 

- Evaluation des collaborateurs

- Evaluation 



	Annexes :

	
	

	6. 
	Autres remarques

	

	Annexes :


La demande peut être transmise en version papier ou sous forme électronique.

Commission chargée de l’assurance qualité 

c/o Verein HBB öV

Laupenstrasse 35

Postfach 8022
3001 Bern

E-mail: claudia.hametner@chgemeinden.ch
� 	La mise à disposition de cours de préparation à l’examen professionnel de Spécialiste en administration publique est assurée par des institutions de formation, des associations professionnelles et des centres de formation cantonaux ou par des prestataires de formation privés.
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